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	AGUAS DEL HUILA S.A. E.S.P.

NIT.  800.100.553-2

	
	FORMATO ROTULO DE CARPETAS

VERSIÓN: 8.0



	UNIDAD ADMINISTRATIVA
	SUBGERENCIA TECNICA Y OPERATIVA 
	CÓDIGO: 241

	OFICINA PRODUCTORA
	 CAPACITACION Y PLANEACION 
	CÓDIGO:241

	SERIE DOCUMENTAL
	CONVENIO INTERADMINISTRATIVO N°1171 
	CÓDIGO:241

	SUBSERIE DOCUMENTAL
	 CONVENIOS (MACROS)
	CÓDIGO:241

	CARPETA 
	N° 1
	 N° 5

	TÍTULO, ASUNTO O NOMBRE DEL EXPEDIENTE
	PLAN DE ASEGURAMIENTO INFORME TECNICO 

	FECHAS EXTREMAS
	INICIAL
AÑO_______MES_______DÍA_______
	FINAL:
AÑO_______MES_______DÍA_______

	CAJA N° 1
	N° DE FOLIOS: 1100
	VIGENCIA/AÑO 2022


	UNIDAD ADMINISTRATIVA:
	Escriba el nombre de la unidad administrativa de quien depende la oficina productora
	CÓDIGO
	Escriba el código de la de la unidad administrativa de quien depende la oficina productora

	OFICINA PRODUCTORA
	Escriba el nombre de su dependencia
	CÓDIGO
	Escriba el código de su dependencia

	SERIE DOCUMENTAL
	Escriba el nombre de la serie documental tal como aparece en la tabla de retención documental
	CÓDIGO
	Escriba el código de la Serie Documental tal como aparece en la tabla de retención documental 

	SUBSERIE DOCUMENTAL
	Escriba el nombre de la Subserie documental tal como aparece en la tabla de retención documental
	CÓDIGO
	Escriba el código de la subserie Documental tal como aparece en la tabla de retención documental 

	CARPETA
	
	
	 

	No. CONSECUTIVO
	Escriba el número consecutivo de la carpeta para el título, asunto o nombre del expediente. 
	
	 

	No. CORRELATIVO
	Diligencie únicamente para expedientes de más de una carpeta. Ejemplo 1 de 2, 2 de 2
	
	 

	TÍTULO, ASUNTO O NOMBRE DEL EXPEDIENTE
	Escriba el título o asunto del contenido de la carpeta
	
	 

	FECHAS EXTREMAS
	
	
	 

	INICIAL
	Indique año, mes, día del primer folio de la carpeta después de organizada
	
	 

	FINAL
	Indique año, mes, día del último folio de la carpeta (únicamente al cierre de la misma)
	
	 

	CAJA No. 
	Indique el número de la caja en que se encuentra almacenada la carpeta
	
	 

	No. DE FOLIOS
	Indique la cantidad de folios contenidos en la carpeta (al cierre de la misma)
	
	 

	VIGENCIA/AÑO
	Diligencie el año o vigencia del expediente
	
	 

	DEPÓSITO
	Indique el número del depósito donde fue ubicada la caja después de su transferencia
	
	 


Calle 21 No. 1C -17

Teléfonos 8 75 31 81 – 8 75 23 21  fax: Ext. 124

www.aguasdelhuila.gov.co
Neiva – Huila (Colombia).
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